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Zalacznik do Zarzadzenia Nr /2018 Rektora PB

REGULAMIN PROJEKTU

»PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydzialu Budownictwa i Inzynierii
Srodowiska Politechniki Biatostockiej”, nr POWR.03.01.00-00-S111/17-00 realizowanego w ramach
Osi Priorytetowej I Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w
szkolnictwie ~ wyzszym  Programu  Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§1
Definicje i pojecia
Uzyte dalej sformutowania oznaczaja:

1) Projekt — projekt nr POWR.03.01.00-00-S111/17-00 pt. ,,PRACTICAL WORK Program
stazowy dla studentéow Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej”,
finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwo6j 20142020, priorytet I1I. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, dziatanie
3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym;

2) Instytucja Posredniczaca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju;

3) Regulamin Projektu — regulamin okreslajacy ogolne zasady realizacji stazu w ramach projektu
regulamin okre$lajagcy ogolne zasady realizacji stazu w ramach projektu ,,PRACTICAL
WORK_Program stazowy dla studentéow Wydzialu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska
Politechniki Biatostockiej”;

4) Uczelnia — Politechnika Biatostocka;

5) Biuro Obshugi Projektu — (siedziba Biura Obstugi Projektu: Wydziat Budownictwa i1 Inzynierii
Srodowiska, 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45E, pok. 105, tel. 85 746 96 33);

6) Staz — organizowana w ramach Projektu forma zdobycia praktycznego do$wiadczenia
uzupetniajacego wiedz¢ pozyskang na studiach oraz zapewniajaca wzrost kompetencji
zawodowych studenta Uczelni;

7) Kandydat na Staz — (student I roku studiow stacjonarnych II stopnia, I semestru, kierunkow
budownictwo, inzynieria $rodowiska, inzynieria rolno-spozywcza i lesna oraz II roku studiow
stacjonarnych II stopnia, III semestru, kierunkow budownictwo, inzynieria $rodowiska i
architektura krajobrazu Wydzialu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki
Biatostockiej ubiegajacy si¢ 0 mozliwos¢ odbycia stazu. Kandydatem na staz nie moze by¢ osoba
korzystajaca z Programu Erasmus +;

8) Stazysta — (student I roku studiow stacjonarnych II stopnia, I semestru, kierunkéw budownictwo,
inzynieria srodowiska, inzynieria rolno-spozywcza i le§na oraz II roku studiow stacjonarnych II

stopnia, III semestru, kierunkéw budownictwo, inzynieria $rodowiska i architektura krajobrazu
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Politechniki Biatostockiej, ktory w wyznaczonym terminie zlozyt wszystkie wymagane
dokumenty, zostal pozytywnie oceniony w procesie rekrutacyjnym oraz podpisat Umowe o Staz;

9) Przyjmujacy na Staz — przedsicbiorstwo przyjmujace Stazyst¢ na staz;

10) Opiekun Stazu — osoba wskazana przez Przyjmujacego na Staz do opieki merytorycznej nad
Stazysta oraz do nadzoru nad organizacja i przebiegiem stazu u Przyjmujacego na Staz;

11) Umowa o Staz — porozumienie pomie¢dzy Uczelnig, Przyjmujacym na Staz, a Stazysta
okre§lajagce obowigzki stron umowy oraz warunki organizacji 1 realizacji Stazu
w przedsigbiorstwie;

12) Kordynator Projektu — osoba sprawujaca organizacyjny, merytoryczny i finansowy nadzor nad
prawidlowym przebiegiem i realizacjg Projektu;

13) Stypendium stazowe — stypendium, wyptacane StazyScie przez Uczelni¢ ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach realizacji Projektu;

§2
Zalozenia Projektu

1. Celem gléwnym Projektu jest podniesienie kompetencji studentow Wydzialu Budownictwa i
Inzynierii Srodowiska PB w zakresie nabycia praktycznych umiejetnosci niezbednych na rynku
pracy.

2. Projekt obejmuje realizacje 178 stazy w wymiarze 320 godzin (8 tygodni), 160 godz./m-c, w kraju
dla najlepszych studentéw I roku studiow stacjonarnych II stopnia, I semestru, kierunkow
budownictwo, inzynieria Srodowiska, inzynieria rolno-spozywcza i lesna oraz II roku studiow
stacjonarnych II stopnia, III semestru, kierunkow budownictwo, inzynieria Srodowiska i
architektura krajobrazu Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej,
w roku akademickim 2017/2018 oraz 2018/2019.

3. W Projekcie zaplanowano staze w przedsi¢biorstwach prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie:

— branza budowlana,

— Dbranza inzynierii §rodowiska,

— branza rolno-spozywcza (rolnictwo, gospodarka zywnosciowa),
— branza le$na,

— branza architektury krajobrazu.

4. W toku tworzenia zatozen Projektu brano pod uwage zalecenia Rady Europy z dnia 10.03.2014
roku w sprawie Ram Jakosci Stazy (2014/C 88/01).

5. Projekt realizowany jest w okresie od 01.03.2018 roku do 31.12.2019 roku.
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Zasady ogoélne
. Staze przewidziane w Projekcie nie zastgpujg praktyk zawodowych przewidzianych w programie
studiow.
. Stazysta moze odbywa¢ Staz w ramach Projektu tylko raz, bez wzgledu na to, czy jest to Staz
krajowy czy zagraniczny.
. Staze bgda realizowane na podstawie pisemnej, trojstronnej Umowy o Staz, ktorej wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do Regulaminu Projektu.
. Nadzor organizacyjny, merytoryczny i finansowy nad stazami sprawuje Koordynator projektu.
§4

Rekrutacja na staz
Rekrutacja na staz zostanie przeprowadzona zgodnie z terminami okre$lonymi na stronie
internetowej projektu.
Wszystkie informacje na temat procesu rekrutacji beda umieszczane na stronie internetowej
Projektu http://wb.pb.edu.pl/Practical-W ork-Program-Stazowy.html
Przewidywany czas naboru wynosi 20 dni.
Kandydat zglasza ch¢é udzialu w Projekcie poprzez elektroniczne zgloszenie, a nastgpnie
wypelnienie Wniosku o Staz (zatacznik nr 1 do Regulaminu Projektu) wydrukowanie go,
podpisanie oraz dostarczenie do Biura Obstugi Projektu we wskazanym terminie. Po zgtoszeniu
otrzyma drogg elektroniczng numer identyfikacyjny rekrutacji.
W uzasadnionych przypadkach Koordynator Projektu moze przedluzy¢ termin skladania
wymaganych dokumentow.
W procesie rekrutacji na Staz pod uwage beda brane kryteria zgodne z zapisami we wniosku
aplikacyjnym:
1) s$rednia ocen uzyskanych w toku studiéw (ostatni semestr), zweryfikowana przez pracownika

dziekanatu Wydzialu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Bialostockiej,

odpowiednio:
Srednia ocen Liczba punktow
4,60 — 5,00 5 pkt
4,30 - 4,59 4 pkt
4,00 — 4,29 3 pkt
3,51 -3,99 2 pkt
3,00 - 3,50 1 pkt

2) inne kryteria ustalone przez Koordynatora zgodne z wnioskiem aplikacyjnym, jak:

- przynalezno$¢ do kota naukowego potwierdzona przez opiekuna — 1 pkt
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- udzial w konferencjach/szkoleniach/wyjazdach dydaktycznych potwierdzony przez
organizatora lub certyfikatem — 1 pkt (za kazdy udziat)

- dziatalno$¢ w samorzadzie uczelnianym potwierdzone przez Wtadze PB — 1 pkt

- dziatalno$¢ spoteczna — wolontariat potwierdzone o§wiadczeniem — 1 pkt.
Z uwagi na charakter projektu w pierwszej kolejnosci rekrutowani beda studenci, ktdrzy nie sg
jeszcze aktywni na rynku pracy i nie maja praktycznego doswiadczenia. W przypadku rekrutacji
do projektu osoby pracujacej zakres stazu nie moze by¢ tozsamy z pracg zawodowa wykonywang
przez danego studenta.
W procesie rekrutacji, na podstawie przyznanych punktow, zostanie opracowana lista rankingowa
Kandydatow na Staz i lista rezerwowa. W razie takiej samej liczby punktéw uzyskanych przez
kilku Kandydatow decyduje kolejnos¢ zgloszen (dostarczenie wypelnionego i podpisanego
Whiosku o staz do Biura Obstugi Projektu w wyznaczonych terminach).
Weryfikacji ztozonych dokumentdéw oraz opracowania listy rankingowej i rezerwowej dokona
Komisja Rekrutacyjna. W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodza przedstawiciele Wydzialu w
tym m.in.: Prodziekan wtasciwy ds. rozwoju/wspolpracy, Koordynator projektu i pracownik
Biura Obstugi Projektu, wyznaczony przez Koordynatora projektu.
Biuro Obstugi Projektu przekaze Kandydatom droga elektroniczng (e-mail) decyzje
w sprawie zakwalifikowania na staz (Zatacznik nr 1a do Regulaminu Projektu).
Od wynikow rekrutacji Kandydatowi na Staz przystuguje prawo odwotania do Dziekana
Wydziatu. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie 3 dni od daty otrzymania
informacji na temat wynikow postepowania rekrutacyjnego w danej edycji. W przypadku
rezygnacji ktorego$ z Kandydatow na Staz istnieje mozliwos¢ uzupetnienia grupy o osobe z listy
reZerwowej.
Ze stazysta zostanie podpisana Umowa o staz (zalacznik nr 2 do Regulaminu Projektu).
Uczelnia zapewnia miejsca odbywania Stazu i po przeprowadzonej rekrutacji udostgpnia
Kandydatom na Staz liste przedsiebiorstw oferujacych Staze.
Studenci posiadajacy orzeczenie o niepelnosprawnosci, ktdrzy zostang zakwalifikowani na Staz,
beda mieli pierwszenstwo w wyborze przedsigbiorstwa Przyjmujacego na Staz.
Przed rozpoczgciem Stazu StazySci zostang poddani Wstepnemu Badaniu Indywidualnych
Kompetencji okres§lonemu przez Koordynatora. Badanie to przeprowadzone zostanie w formie
pisemnej/elektronicznej przez pracownika Biura Obstugi Projektu.
Po =zakonczeniu stazu Stazy$ci zostang poddani Postazowemu Badaniu Indywidualnych
Kompetencji, okreSlonemu przez Koordynatora, ktorego celem bedzie okreSlenie nabytych
praktycznych umiej¢tnosci wynikajacych z efektow ksztatcenia. Badanie to przeprowadzone

zostanie w formie pisemnej/elektronicznej przez pracownika Biura Obstugi Projektu.
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§5

Przebieg stazu

1. Stazysta w terminach okreslonych na stronie projektu sktada do Biura Obstugi Projektu

nastgpujace dokumenty:

1) Wniosek o Staz (zatacznik nr 1 do Regulaminu Projektu);

2) Indywidualny Program Stazu (zatacznik nr 3 do Regulaminu Projektu);

3) Zaswiadczenie o statusie studenta wraz ze $rednig ocen z przebiegu studidw, wystawione
przez Dziekanat;

4) Zaswiadczenia o odbytych badaniach lekarskich (optacone ze srodkéw projektu).

2. Stazysta zobowigzuje si¢:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

rozpocza¢ 1 zakonczy¢ staz zgodnie z terminem i zasadami okre§lonymi w trojstronnej
Umowie o Staz oraz Regulaminie Projektu;

zrealizowa¢ staz zgodnie z Indywidualnym Programem Stazu opracowanym wspdlnie
z Opiekunem Stazu i Uczelnig;

starannie prowadzi¢ Dziennik Stazu i dostarcza¢ go, co miesiagc do Biura Obstugi Projektu
(Zatacznik nr 4 do Regulaminu Projektu);

podpisywac codziennie Liste obecnosci (zatgcznik nr 5 do Regulaminu Projektu);

wykonywac polecone czynnosci rzetelnie i terminowo;

dba¢ o dobro Przyjmujacego na Staz oraz zachowaé¢ w tajemnicy informacje natury
organizacyjnej, handlowej, technicznej, technologicznej itp., ktorych wyjawienie mogtoby
narazi¢ Przyjmujgcego na Staz na szkodg;

pisemnie poinformowa¢ Biuro Obshlugi Projektu o przerwaniu Stazu w ciggu 2 dni od daty
zaistnienia tego faktu;

przedtozyé bezzwlocznie dokumenty potwierdzajace poniesione koszty zakwaterowania
w migjscu wykonywania Stazu za kazdy miesigc, w tym umowe¢ wynajmu mieszkania,
potwierdzenie przelewu za czynsz, rachunek albo fakture;

bezzwlocznie po zakonczeniu stazu przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty

dojazdu na Staz (tam i z powrotem).

4. W ciagu 7 dni od zakonczenia Stazu Stazysta jest zobowigzany do przedtozenia w Biurze Obstugi

Projektu wypetionego:

1)
2)

Dziennika Stazu (zatacznik nr 4 Regulaminu Projektu);

Raportu koncowego Opiekuna Stazu (zatgcznik nr 6 Regulaminu Projektu).

5. Po dostarczeniu dokumentéw wymienionych w 4 punkcie Stazysta otrzyma Certyfikat

potwierdzajacy odbycie Stazu.
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Stypendium stazowe

Uczelnia zobowiazuje si¢ do wyptaty Stazyscie Stypendium stazowego za zrealizowany Staz (320
godzin) 4 976,00 zt (stownie: cztery tysigce dziewigcset siedemdziesiat sze$¢ ztotych) brutto.
Stypendium stazowe bedzie pomnigjszane o obowigzkowe nalezno$ci publicznoprawne wobec
ZUS.
Stypendium stazowe

1) podlega ubezpieczeniu emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu (jezeli nie ma innych

tytutow rodzacych obowigzek ubezpieczen spotecznych);
2) podlega ubezpieczeniu zdrowotnemu, (jesli nie podlega obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego z innego tytutu);

3) jest w catosci zwolnione od podatku;

4) ptlatnikiem sktadek Stazystow pobierajacych Stypendium stazowe jest Uczelnia.
Stypendium stazowe bedzie wyptacane w 2 miesigcznych ratach po przedstawieniu przez
Stazyste Dziennika Stazu, dostarczonego w ciggu 3 dni roboczych (skan/wersja elektroniczna)
potwierdzajacego odbycie stazu w danym miesigcu, po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego, za ktéry ma by¢ wyplacone Stypendium stazowe. W przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci spowodowanej chorobg (zwolnienie lekarskie) Stazysta
zobowigzany jest dostarczy¢ zwolnienie lekarskie w ciggu 7 dni do Biura Obstugi Projektu.
Nieobecno$¢ ta powinna zosta¢ odpracowana w terminie realizacji Stazu.
Warunkiem wyptacenia ostatniej raty stypendium stazowego i uznania Stazu za zrealizowany
bedzie przedtozenie przez Stazyste Dziennika Stazu i Raportu koncowego ze Stazu podpisanego
przez Opiekuna Stazu.
Stypendium stazowe wyptacane bedzie w formie przelewu na numer rachunku bankowego
wskazany przez Stazystg, do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesiagcu, za ktory jest wyptacane
stypendium stazowe.
Stazyscie przystuguje mozliwosci wystapienia, przed rozpoczeciem stazu, o wyplate zaliczki na
poczet Stypendium stazowego nieprzekraczajacej 50% wysokosci miesigcznego Stypendium
stazowego. Kazda taka prosba bedzie rozpatrywana indywidualnie przez Koordynatora Projektu.
Uczelnia zastrzega, iz wyplaty Stypendium stazowego zostang dokonane w zalezno$ci od
posiadania §rodkéw na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby Projektu.
Termin wyptaty Stypendium stazowego moze ulec zmianie w przypadku opdznienia
w przekazywaniu przez Instytucj¢ Posredniczacg srodkow na konto Projektu.
W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentow lub w przypadku niespetnienia innych
postanowien Regulaminu Projektu lub Umowy o Staz przez Stazyste, Uczelnia ma prawo do

wypowiedzenia Umowy o Staz w trybie natychmiastowym, co jest jednoznaczne z obowigzkiem
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zwrotu przez Stazyst¢ catosci otrzymanej kwoty Stypendium stazowego oraz kwoty
dofinansowania zakwaterowania i1 dojazdu. Zwrot calej otrzymanej kwoty powinien by¢
dokonany przez Stazyste w terminie 7 dni od wypowiedzenia Umowy o Staz na rachunek
bankowy wyodrebniony na potrzeby Projektu.

§7

Refundacja kosztow zakwaterowania i dojazdu na staz krajowy

Stazyscie przystuguje refundacja kosztow poniesionych w zwigzku z dojazdem do miejsca
odbywania stazu (tam i z powrotem) oraz kosztow zakwaterowania w przypadku, gdy staz bedzie
odbywat si¢ w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania Stazysty.
Koszty podrozy i zakwaterowania rozliczane bgda na podstawie rzeczywiscie poniesionych
kosztow jako refundacja wydatku faktycznie poniesionego. Wydatki powinny by¢
udokumentowane (faktura, bilet, rachunek, umowa najmu itp.).
Akceptowane i refundowane sg koszty podrozy zbiorowymi $rodkami transportu publicznego.
Koszty podrézy samolotem na terenie kraju nie beda akceptowane i refundowane. Dokumenty
potwierdzajace poniesione wydatki powinny zosta¢ przedtozone w Biurze Obstugi Projektu do 5
dni.
Wszelkie inne koszty zwigzane z dojazdami na miejsce realizacji Stazu w trakcie trwania Stazu
nie beda refundowane.
Koszty zakwaterowania nie powinny przekracza¢ 725,00 ztotych miesigcznie. W uzasadnionych
przypadkach, za zgoda Koordynatora Projektu, mozliwe jest zwigkszenie tej kwoty.

§8

Refundacja kosztéw zakwaterowania i dojazdow na staz zagraniczny

Rozliczenie kosztéw zwigzanych z wyjazdami na staz za granice beda si¢ odbywaty na zasadach
obowiazujacych dla danego konkursu.

§9

Ubezpieczenie Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow i badania lekarskie

Uczelnia zobowigzuje si¢ do ubezpieczenia Stazysty w zakresie Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkéw na czas trwania Stazu oraz do sfinansowania przeprowadzenia badan lekarskich
Stazystow w zakresie niezb¢dnym do odbycia Stazu.
Koszt zwigzany z wykupieniem polisy ubezpieczeniowej Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow
dla kazdego Stazysty, na caly okres trwania Stazu, nie moze przekroczy¢ kwoty 66,00 zi
(stownie: sze$cdziesigt sze$¢ ztotych) w przypadku Stazu krajowego, a kwoty - zt (stownie: -
ztotych) w przypadku Stazu zagranicznego na jednego Stazyste.
Stazyscie przystuguje zwrot kosztow przeprowadzenia badan lekarskich tylko do wysokosSci

100,00 zt (stownie sto ztotych). W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Koordynatora Projektu,
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mozliwe jest zwigkszenie tej kwoty.
§10
Zasady wynagradzania Opiekuna Stazu

1. W przypadku Stazy krajowych i zagranicznych Opiekunowi Stazu przystuguje wynagrodzenie
w wysokosci 2,62 zltotych brutto (tacznie ze sktadkami pracodawcy) za godzine opieki nad
jednym stazystg. Poprzez godzing pracy opiekuna stazu rozumie si¢ godzing zegarows, tj. 60
minut.

2. Obowigzki Opiekuna Stazu szczegdtowo reguluje § 5 pkt. 3 Umowy o Staz (zatgcznik nr 2 do
Regulaminu Projektu)

3. Okres, przez jaki moze by¢ wyplacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem trwania stazy
realizowanych w projekcie, przy czym wymiar godzinowy opieki nad stazysta odpowiada
wymiarowi godzinowemu stazu.

4. Przyjmujacemu na staz (pracodawcy) przystuguje refundacja kosztéw zwigzanych
z przyznaniem wynagrodzenia za opiek¢ nad stazysta, na podstawie wystawionej na rzecz
Uczelni noty obcigzeniowej lub réwnowaznego dokumentu ksiggowego (brak mozliwosci
fakturowania). Wysoko$¢ wynagrodzenia nalicza si¢ proporcjonalnie do liczby Stazystow
pozostajacych pod nadzorem Opiekuna stazu.

5. Jeden Opiekun Stazu moze sprawowaé¢ w tym samym czasie opieke, nad co najwyzej 10
Stazystami.

§11
Postanowienia koncowe

1. Prawa i obowigzki Uczelni, Przyjmujacego na Staz i Stazysty szczegoétowo reguluje Umowa
o Staz.

2. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialno$ci za bledy 1 zaniedbania czy tez niedopelnienie
obowigzkdéw popelnionych zarowno przez Stazyste, jak i Przyjmujacego na Staz.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem Projektu decyzje podejmuje Koordynator Projektu.

4. Regulamin projektu wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis Kierownika BRiPM Podpis Koordynatora Projektu

Podpis Prorektora ds. Rozwoju
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Nr wniosKu....ooeveeeeennnns 1371 | S
WNIOSEK O STAZ nr wniosku

w ramach projektu ,,PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydziatu Budownictwa i
Inzynierii Srodowiska Politechniki Bialostockiej” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu Il Szkolnictwo wyzsze
dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj

Dane kandydata na Staz

Numer albumu

Kierunek studiow

Imig¢ /imiona

Nazwisko:
PESEL: Ple¢ (K/M):
Data urodzenia Miejsce urodzenia

Seria i nr dowodu osobistego

Numer telefonu:
E-mail:
Wojewodztwo:
Powiat:
Gmina:
Miejscowosc:
Adres zamieszkania
Ulica,
nr budynku: Nr lokalu
Kod pocztowy:
Odlegtos¢ w km od
Biategostoku:
Wojewodztwo:
Powiat:
g Gmina:
Adres zameldowania
(jezeli inny niz Miei -
zamieszkania) 16)SCOWOSC:
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Ulica

nr budynku:

Nr lokalu

Kod pocztowy:

Odlegtos¢ w km od
Biategostoku:

Wyksztalcenie
(zaznaczy¢ wiasciwe X)

ponadgimnazjalne

policealne (osoby, ktore ukonczyly szkolg policealna, ale
nie ukonczyly studidéw wyzszych)

wyzsze (ukonczone studia
licencjackie/inzynierskie/magisterskie)

Status na rynku pracy

Osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji urzedu
pracy

Osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji urzedu
pracy

Osoba bierna zawodowo (np. student)

Osoba pracujaca (jezeli tak, zaznaczy¢ ponizej wilasciwe

Osoba pracujgca w tym:

(podkresli¢c wilasciwe)

w administracji rzadowej,

W organizacji pozarzadowe],

w administracji samorzagdowej,

osoba prowadzaca dziatalno$¢ na whasny rachunek,
inne ,

osoba pracujaca w duzym przedsigbiorstwie,

osoba pracujaca w MMSP

zatrudniony w: (nazwa
pracodawcy)

wykonywany zawod:

(podkresli¢c wilasciwe)

instruktor praktycznej nauki zawodu,

nauczyciel wychowania przedszkolnego,
pracownik instytucji ochrony zdrowia,

pracownik instytucji rynku pracy,

pracownik instytucji szkolnictwa wyzszego
pracownik osrodka wsparcia ekonomii spotecznej,
rolnik,

nauczyciel ksztatcenia ogdlnego,

nauczyciel ksztalcenia zawodowego,

kluczowy pracownik instytucji pomocy i integracji
spotecznej,

pracownik instytucji systemu wspierania rodziny i pieczy
zastepezej,

pracownik poradni psychologiczno- pedagogiczne;j,
inne

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowe;j lub etnicznej,
migrant, osoba obcego pochodzenia (cudzoziemiec)
(Tak/Nie/Odmowa podania informacji)

Osoba z orzeczeniem o niepetnosprawnosci (Tak/Nie):
Stopien niepelnosprawnosci /Nr orzeczenia o

niepetnosprawnosci*:
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Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez 0sob
pracujacych: (Tak/Nie)

(Gospodarstwo domowe, w ktorym zaden cztowiek nie
pracuje. Wszyscy czlonkowie gosp. domowego sq bezrobotni
albo bierni zawodowo),

w tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi
pozostajacymi na utrzymaniu: (Tak/Nie)

(Dzieci pozostajqgce na utrzymaniu to osoby w wieku 0-17 lat
oraz 18-24 lata, ktore sq bierne zawodowo oraz mieszkajq z
rodzicem.)

Stat . . . . .
ams Osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajacym si¢ z jednej

osoby dorostej i dzieci pozostajacych na utrzymaniu:
(Tak/Nie)

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz
wymienione powyzej) - prosze wpisac¢ w jakiej
(Tak/Nie/Odmowa podania informacji)

Certyfikat jezykowy, (jezeli tak,
wymieni¢, jaki) - nie dotyczy
Inne (dokumenty wynikajace z
dodatkowych kryteridw) *:

Krajowy/zagraniczny

Preferowany rodzaj

Stazu Predyspozycje i zainteresowania, preferowany profil

dziatalnos$ci przedsigbiorstwa Przyjmujacego na Staz (pole
nieobowigzkowe)

* Nalezy dolaczy¢ ksero dokumentdéw a oryginaty przedstawié¢ do wgladu

1. Wyrazam che¢ uczestniczenia w projekcie ,,PRACTICAL WORK _Program stazowy dla studentéw
Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej”  finansowanym z
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 w ramach konkursu nr
POWR.03.01.00-IP.08-00-SP2/17.

2. Zostalam/-em poinformowana/-y, ze uczestnicz¢ w projekcie realizowanym i finansowanym ze
srodkow Unii Europejskie;.

3. Oswiadczam, Zze zapoznatam/-em si¢ z Regulaminem projektu: ,,PRACTICAL WORK Program
stazowy dla studentéow Wydziatlu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej”
dostepnym na stronie internetowej (http://wb.pb.edu.pl/Practical-W ork-Program-Stazowy.html)
1 zobowiazuje si¢ do przestrzegania jego postanowien.

4. Wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody* na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
organizacyjnych w ramach prowadzonego projektu: ,PRACTICAL WORK Program stazowy dla
studentow Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej” zgodnie z
art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2016r., poz. 922). Administratorem danych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351
Biatystok. Dane bedg przetwarzane w celach rekrutacyjnych i dokumentowania przebiegu stazu
zawodowego w ramach projektu: ,,PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow
Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej” i nie beda
udostepniane odbiorcom danych, w rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy o ochronie danych osobowych.

11



Fundusze Unia Europejska

Europejskie £ I o«
) " » uropejski Fundusz Spoteczny o ok

Wiedza Edukacja Rozwdj x

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania.
* niepotrzebne skresli¢
Prawdziwos¢ danych

potwierdzam wiasnorecznym podpisem
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Zatgcznik nr 1a do Regulaminu

DECYZJA W SPRAWIE ZAKWALIFIKOWANIA NA STAZ

Kryterium oceny Liczba przyznanych punktow

Srednia ocen z przebiegu studiéw (ostatni semestr)

Inne kryteria:

Przynalezno$¢ do kota naukowego

Udziat w konferencjach/szkoleniach/wyjazdach
dydaktycznych ®

Dziatalno$¢ w samorzadzie uczelnianym

Dziatalno$¢ spoteczna — wolontariat

Suma punktow

a) — po 1 punkcie za kazdy udziat potwierdzony przez organizatora lub certyfikatem

Kandydat/Kandydatka™® ... e

zostal/zostata/nie zostat/nie zostala zakwalifikowany/zakwalifikowana* na staz w roku .........

Data i podpis Cztonkéw Komisji Rekrutacyjne;j
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*niepotrzebne skresli¢

Zatqcznik nr 2 do Regulaminu Projektu

UMOWA O STAZ

w ramach projektu ,,PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydziatu Budownictwa i
Inzynierii Srodowiska Politechniki Bialostockiej” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Osi Priorytetowej Il Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje
w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

zawarta w Biatymstoku w dniu ......................... roku pomiedzy:

1) Politechnika Biatostockg z siedzibg w Biatymstoku, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP:
5420208721, REGON: 000001672, reprezentowana przez Prorektora ds. Rozwoju —
dr hab. inz. Romana Kaczynskiego, prof. PB., zwana dalej Uczelnia,

2) Panig/Panem ........cccoooiiiiiiieeieceee e, zamieszkala/ym w ...
legitymujaca/ym si¢ dowodem osobistym seria .......... 1) TR , posiadajgca/ym
nr PESEL ...l , nr albumu ... , studentem Wydziatu
.............................. Politechniki Bialostockiej, kierunek ........................... studia stacjonarne
............... stopnia, zwang/ym dalej Stazysta,

3) Podmiotem ........c......... Z  SIEAZIDE W e e e ,
posiadajagcym nr REGON: .......cccoovvviieiieciiciece, , NIP: e , Wpisanym

do Krajowego Rejestru Sadowego  prowadzonym  PIrzez  ....ccecceeeveeiiiinennnn.
........................... pod nr ey reprezentowang przez:
.................................................................... , zwang w dalszej cze$ci umowy Przyjmujacym na

Wyzej wymienione Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogélne:

1. Przedmiotem umowy jest odbywanie Stazu przez Stazyst¢ u Przyjmujgcego na Staz w celu
podniesienia kompetencji Stazysty w zakresie nabycia praktycznych umiejetnosci niezbednych na
rynku pracy, zwigzanych bezposrednio z tokiem studidw na kierunku ...........coccoeeenee. Wydziatu
Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockie;.

2. Okres odbywania Stazu musi trwac nieprzerwanie przez 2 miesigce. W przypadku przerwania
Stazu, rezygnacji ze Stazu, zaprzestania jego odbywania, pozbawienia Stazysty mozliwos$ci
kontynuowania Stazu przez Uczelni¢, w tym na wniosek Przyjmujacego na Staz lub tez w
przypadku utraty przez Stazyste statusu studenta Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska
PB w trakcie odbywania Stazu, Stazyscie nie przystuguje stypendium stazowe.
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Przedmiotem Stazu jest realizacja zadan przewidzianych w Indywidualnym Programie Stazu
(zatgcznik nr 3 do Regulaminu Projektu).

Miegjscem wykonywania Stazu jest siedziba Przyjmujacego na Staz Iub inne miejsce wskazane
przez Przyjmujacego na Staz w uzgodnieniu ze Stazysta.

Stypendium stazowe oraz wynagrodzenie Opiekuna Stazu finansowane bedg ze §rodkoéw projektu
»PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydziatu Budownictwa i Inzynierii
Srodowiska Politechniki Biatostockiej” realizowanego w ramach Priorytetu III Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, realizowanego na podstawie umowy nr
POWR.03.01.00-00-S111/17-00.

Obstuge administracyjng Projektu prowadzi Biuro Obstlugi Projektu, ktore znajduje si¢ na
Wydziale Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej, 15-351 Biatystok, ul.
Wiejska 45E, pok. 105, tel. 85 746 96 33.

§2

Uczelnia oSwiadcza, zZe:

1.

Jest wykonawca projektu o nazwiq »PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentéw
Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej” w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego na podstawie umowy POWR.03.01.00-00-S111/17-00 zawartej
pomigdzy Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (Instytucja Posredniczaca) a Politechnikg
Biatostocka.

Nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone przez Stazyste wskutek jego dziatan lub
zaniedban podczas odbywania Stazu oraz za naruszenie przez Stazyste obowigzku poufnosci
informacji, a takze nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody na osobie lub majatku Stazysty,
mogace powstaé w zwigzku z odbywaniem przez niego Stazu
u Przyjmujgcego na Staz.

§3

Uczelnia zobowiazuje si¢ do:

1.

Wyplaty Stazyscie stypendium stazowego za caly okres Stazu w wysokosci 4 976,00 ztotych
brutto (stownie: cztery tysigce dziewigcset siedemdziesigt szes¢ ztotych), pomniejszane o
obowigzkowe naleznosci publicznoprawne wobec ZUS, na konto bankowe Stazysty (numer konta
............................................................... ). Warunkiem wyplaty jest otrzymanie
srodkow pieni¢znych na realizacj¢ stazy od Instytucji Posredniczacej (Narodowego Centrum
Badan i1 Rozwoju). Uczelnia zastrzega sobie prawo opodznienia przekazania stypendium
stazowego, w przypadku braku srodkoéw na koncie Projektu. W takim przypadku wyptata nastapi
niezwlocznie po uzyskaniu zaliczki na dofinansowanie Projektu.

Wyplata Stazyscie stypendium stazowego nastapi w 2 miesi¢gcznych ratach $rednio po 2488
ztotych brutto, 15,55 zt brutto za godzing, po odbyciu kazdego kolejnego miesigca Stazu oraz
po przedstawieniu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia kazdego kolejnego miesigca Stazu
dokumentow:

— Lista obecno$ci Stazysty w danym miesigcu Stazu (zatacznik nr 5 do Regulaminu
Projektu),
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— Dziennik Stazu za dany miesigc Stazu (zalacznik nr 4 do Regulaminu Projektu).

3. Ubezpieczenia Stazysty od Nastepstw Nieszczgsliwych Wypadkow na okres trwania Stazu, przy
czym koszt ubezpieczenia nie moze przekroczy¢ 66,00 ztotych w przypadku stazu krajowego
1 (-) ztotych w przypadku stazu zagranicznego.

4. Pokrycia kosztow przeprowadzenia badania lekarskiego Stazysty w zakresie niezbednym do
realizacji Stazu, przy czym koszt przeprowadzenia badania lekarskiego nie moze przekroczy¢
100,00 ztotych.

5. Pokrycia poniesionych kosztow dojazdu (tam i z powrotem) oraz zakwaterowania Stazysty,
zwigzanych z odbywaniem Stazu zgodnie z zasadami zawartymi w §7 i 8 Regulaminu Projektu.
Ponoszenie kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem jest mozliwe w przypadku, gdy staze beda
si¢ odbywaty w odlegtoséci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania Stazysty. Wydatki
muszg by¢ udokumentowane biletami lub fakturami wystawionymi na Stazystg. Wszelkie koszty
zwigzane z dojazdami w trakcie trwania Stazu nie beda refundowane. Akceptowane
i refundowane sg koszty podrézy zbiorowymi $rodkami transportu publicznego. W przypadku
dojazdu pociagiem refundowany jest koszt zgodnie z cennikiem biletow II klasy obowigzujacym
na danym obszarze. W przypadku ponoszenia kosztow zwigzanych z podr6za lotnicza (staze
zagraniczne), refundowane sg wylgcznie koszty przelotu w klasie ekonomicznej. Koszty
zakwaterowania powinny odpowiada¢ cenom rynkowym, muszg by¢ racjonalne i uzasadnione z
punktu widzenia celéw i zakresu projektu.

6. Opracowania w porozumieniu z Opiekunem Stazu i Stazysta Indywidualnego Programu Stazu
oraz sprawowania nadzoru organizacyjnego, merytorycznego i finansowego nad przebiegiem
Stazu.

7.  Wystawienia StazysScie Certyfikatu ukonczenia Stazu.

8. Pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania Stazu, w tym na wniosek Przyjmujacego na
Staz w przypadku nieprzestrzegania przez Stazyst¢ warunkoéw niniejszej umowy lub Regulaminu
Projektu, nieusprawiedliwionej/nych nieobecnosci, nieprzestrzegania obowigzkéw okreslonych w
regulaminie pracy lub innych regulacjach obowiazujacych u Przyjmujacego na Staz.

9. Refundacji kosztow zwigzanych z przyznaniem wynagrodzenia za opieke nad stazystg, na
podstawie wystawione] przez Przyjmujacego na staz noty obcigzeniowej lub rownowaznego
dokumentu ksiggowego (brak mozliwosci fakturowania), w wysokosci 2,62 ztotych brutto
(tacznie ze sktadkami pracodawcy), za godzine opieki nad jednym stazystg. Catkowita kwota
wynagrodzenia wynosi 838,40 zt brutto za 320 godzin stazu za jednego stazyste

1) Okres, przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem trwania stazy
realizowanych w projekcie, przy czym wymiar godzinowy opieki nad stazysta odpowiada
wymiarowi godzinowemu stazu.

2) Jeden Opiekun Stazu moze sprawowaé w tym samym czasie opieke, nad co najwyzej 10
Stazystami.

10. Refundacji poniesionych kosztéw materiatow zuzywalnych: odziezy roboczej, narzgdzi i
srodkow ochrony osobistej niezb¢dnych do odbycia Stazu i bezposredniego wykonywania
obowigzkéw do kwoty 150,00 ztotych, na podstawie wystawionej przez Przyjmujacego na
staz noty obcigzeniowe] lub réwnowaznego dokumentu ksiggowego oraz przedstawienia
odpowiedniego dokumentu potwierdzajagcego poniesione wydatki (jezeli dotyczy).

§4

Przyjmujacy na Staz oSwiadcza, Ze
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1. Jest wiarygodny oraz cieszy si¢ dobrg opinig na rynku.

2. Zapoznal si¢ z Regulaminem Projektu, akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje si¢ do ich
przestrzegania, a takze do przestrzegania zmian do Regulaminu Projektu.

3.  Zapewni dost¢p do dokumentéw potwierdzajacych wyplate wynagrodzenia opiekunowi stazysty,
jego wysokos$¢, zalezng od liczby godzin przepracowanych w zwiazku z opieka nad stazysta.

§5
Przyjmujacy na Staz zobowiazuje si¢ do:
1. Przyjecia Stazysty na 2-miesi¢czny Staz, na okres od .................. do ..iiiiii , W
tacznej liczbie 320 godzin. Miejscem odbywania Stazu

2.  Zapewnienia StazyScie miejsca do wykonywania zadan wynikajacych z zalozen Projektu,
spetniajacego standardy bezpieczenstwa i higieny pracy, o takim samym standardzie jak miejsce
pracownika danej organizacji.

3. Przeprowadzenia niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez Stazyste stanowiskiem
(m. in. przepisy bhp, ppoz itp.),

4. Wyznaczenia Opiekuna Stazu, swojego pracownika ..............cooviiiiiiiiininninnenn..
...................................................................... (Imig¢ i nazwisko pracownika),

Do obowigzkow Opiekuna Stazu nalezy:

1) opracowanie w porozumieniu z Uczelnig oraz Stazysta Indywidualnego Programu Stazu,
2) przygotowanie stanowiska pracy dla Stazysty,

3) zapoznanie Stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy,

4) biezace przedzielanie zadan do wykonania, nadzor nad przebiegiem wykonywania zadan,
udzielanie pomocy i wskazowek Stazyscie,

5) przestrzeganie i kontrolowanie czasu wykonywanych przez Stazyste zadan,

6) nadzorowanie wypetniania Listy obecno$ci przez Stazyste oraz podpisywanie codziennie
Dziennika Stazu,

7) weryfikacja zgodnoSci przebiegu Stazu z Indywidualnym Programem Stazu,

8) nadzoér nad wykorzystaniem materiatow zuzywalnych, potwierdzenie ich wykorzystania w
Dzienniku Stazu i Raporcie koncowym Opiekuna Stazu, (jezeli dotyczy),

9) niezwloczne informowanie Uczelni o ewentualnych trudno$ciach i nieprawidtowosciach w
realizacji Stazu,

10)przygotowanie Raportu koncowego Opiekuna Stazu (Zatgcznik nr 6 do Regulaminu Projektu).

5. Wyznaczenia innej osoby na Opiekuna Stazu w sytuacji, gdy osoba wyznaczona na Opiekuna
Stazu nie moze w dalszym ciggu sprawowa¢ opieki merytorycznej nad Stazysta i nadzoru nad
organizacja 1 przebiegiem Stazu. Wowczas Przyjmujacy na Staz zobowigzany jest do ztozenia
Uczelni pisemnego wyjasnienia przyczyn zmiany Opiekuna Stazu i wyznaczenia nowego
Opiekuna Stazu. Powyzsze nie stanowi¢ bedzie zmiany tre$ci Umowy o Staz.

6. Zapewnienia StazyS$cie materialow zuzywalnych: artykuldéw biurowych, odziezy roboczej,
narzgdzi i $rodkow ochrony osobistej niezbgdnych do odbycia Stazu i bezposredniego
wykonywania obowiazkéw do kwoty 150,00 ztotych oraz przedstawienia odpowiedniego
dokumentu potwierdzajacego poniesione wydatki (jezeli dotyczy).
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Zobowigzania Opiekuna Stazu do sprawowania opieki i nadzoru nad prawidlowym
wykonywaniem przez Stazyst¢ obowigzkow wynikajacych z Indywidualnego Programu Stazu.

Informowania Uczelni¢ o przerwaniu Stazu przez Stazyste, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej
nieobecnosci oraz innych zdarzeniach istotnych dla realizacji Projektu nie p6zniej niz w terminie
3 dni od ich zaistnienia.

Wyptaty wynagrodzenia opiekunowi stazysty np. w formie dodatku do wynagrodzenia.

§6

Stazysta oSwiadcza, ze:

1.

Dane przedstawione w jego Wniosku o Staz sg zgodne z prawdg (zalacznik nr 1 Regulaminu
Projektu).

Zapoznat si¢ z Regulaminem Projektu, akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje si¢ do ich
przestrzegania, a takze do przestrzegania zmian do Regulaminu Projektu.

Wyraza zgodg na przetwarzanie jego danych osobowych przez Przyjmujacego na Staz i Uczelni¢
w zakresie niezbednym do realizacji Projektu oraz odbywania Stazu, w tym w celach
statystycznych, ewaluacyjnych i promocyjnych w ramach Projektu.

Przyjmuje do wiadomos$ci, iz Uczelnia jest administratorem jego danych osobowych
W rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku
(Dz. U. 2016 r. poz. 922). Stazysta ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz
ich poprawiania.

Nie pozostaje w stosunku zatrudnienia na podstawie umowy o pracg z Przyjmujacym na Staz, w
rozumieniu  przepisOow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 2016 r. poz. 1666, z p6ézn. zm.), a takze nie osigga dochodéw z tytutu innych umow
cywilno-prawnych z Przyjmujagcym na Staz.

Nie jest wlascicielem podmiotu przyjmujacego na staz ani nie zasiada w organach zarzadzajacych
podmiotem przyjmujacym na staz.

Nie pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wilascicielem podmiotu przyjmujacego na staz, z zadng z osob zasiadajacych w
organach zarzadzajacych podmiotem przyjmujagcym na staz ani z Opiekunem Stazu
wyznaczonym przez podmiot przyjmujacy na staz.

§7

Stazysta zobowigzuje sie do:

1.

Dostarczenia do Biura Obstugi Projektu Wniosku o Staz (zatacznik nr 1 do Regulaminu
Projektu), Indywidualnego Program Stazu (zatagcznik nr 3 do Regulaminu Projektu),
Zaswiadczenie o statusie studenta wraz ze Srednig ocen z przebiegu studiow oraz zaswiadczenia
lekarskiego potwierdzajgcego zdolno$¢ do wykonywania pracy w zakresie niezbednym do
realizacji Stazu przed obyciem Stazu.

Podpisania Umowy o Staz (zatacznik nr 2 do Regulaminu Projektu).

Rozpoczecia 1 zakonczenia Stazu zgodnie z terminami podanymi w § 5 ust 1 niniejszej umowy
oraz rozktadem czasu stazu okreslonym przez Przyjmujgcego na Staz.

Odbycia Stazu w pelnym wymiarze tj. 320 godzin w okresie 2 miesigcy.

Sumiennego i starannego wykonywania czynno$ci i zadan okreslonych w Indywidualnym
Programie Stazu.

18



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Eung i Unia Europejska | """«
F"- Pe) _I . Europejski Fundusz Spoteczny hoe =
Wiedza Edukacja Rozwdj x

Stosowania si¢ do polecen 0sob zarzadzajacych przedsigbiorstwem Przyjmujacym na Staz oraz
Opiekuna Stazu, jezeli nie sg one sprzeczne z przepisami prawa.

Przestrzegania zasad obowiazujacych u Przyjmujgcego na Staz.

Przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych obowigzujacego u Przyjmujacego na Staz.

Dbania o dobro Przyjmujacego na Staz oraz zachowania w tajemnicy szczegdlnie waznych
informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Przyjmujacego na Staz na szkodg.

Wypehiania Listy obecnosci (zatgcznik nr 5 do Regulaminu Projektu) oraz prowadzenia
Dziennika Stazu (zatgcznik nr 4 do Regulaminu Projektu) i dostarczenia tych dokumentéw do
Biura Obstugi Projektu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia kazdego kolejnego miesigca Stazu.

Ztozenia do Biura Obstugi Projektu, w terminie 7 dni od ukonczenia Stazu Raportu koncowego
Opiekuna Stazu (zatgcznik nr 6 do Regulaminu Projektu).

Nieubiegania si¢ o dodatkowe finansowanie Stazu bedacego przedmiotem niniejszej umowy z
innych zrodet.

Niezwlocznego informowania Uczelni o wszelkich nieprawidtowosciach mogacych mie¢ wplyw
na realizacj¢ niniejszej umowy.

Udzialu w badaniach realizowanych przez Biuro Obstugi Projektu: Wstepnym Badaniu
Indywidualnych Kompetencji oraz Postazowym Badaniu Indywidualnych Kompetenciji,
majgcych na celu oceng efektow realizacji Projektu (przed rozpoczgciem Stazu i po zrealizowaniu
320 godzin Stazu).

Przedtozenia dokumentdéw potwierdzajacych poniesione koszty podrézy oraz zakwaterowania
Stazysty, zwigzanych z odbywaniem Stazu zgodnie z zasadami zawartymi w §7 i §8 Regulaminu
Projektu.

Pisemnego poinformowania Uczelni o przerwaniu udzialu w Stazu w ciggu 2 dni od daty
zaistnienia tego faktu, poprzez dostarczenie oswiadczenia do Biura Obstugi Projektu.

Zawiadomienia Przyjmujacego na Staz 1 Biura Obstugi Projektu o kazdej nicobecnosci,
wskazujac  przyczyng  nieobecnosci, jak 1 przewidywany czas  nicobecnos$ci
w ciaggu 2 dni roboczych od dnia nieobecnosci.

Natychmiastowego zwrotu wszystkich poniesionych przez Uczelni¢ kosztow zwigzanych z
realizacjg Stazu przez Stazystg (stypendium stazowego, kosztéw zakwaterowania oraz kosztow
dojazdu), w przypadku niedopetnienia obowigzkow niezaleznie od przyczyn niedopetnienia tych
obowiazkéw, w przypadku rezygnacji ze Stazu, zaprzestania jego odbywania, pozbawienia
Stazysty mozliwosci kontynuowania Stazu przez Uczelni¢, w tym na wniosek Przyjmujgcego na
Staz lub tez w przypadku utraty przez Stazyst¢ statusu studenta Wydzialu Budownictwa i
Inzynierii Srodowiska w trakcie odbywania Stazu z zastrzezeniem ust. 19.

Dopuszcza si¢ kierowanie na staz absolwentow, rozumianych, jako studenci, ktorzy
w trakcie trwania projektu ukonczyli ksztatcenie i bgda kierowani na staz po ukonczeniu studidéw.
W takiej sytuacji umowy stazowe musza zosta¢ zawarte jeszcze w trakcie trwania ksztatcenia
przez przysziego stazyste.

§8
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1. Uczelnia moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym:

1) w przypadku zawinionego przez Stazyst¢ naruszenia obowigzkéw, o ktorych mowa w § 7
niniejszej umowy,

2) w przypadku zawinionego przez Przyjmujacego na Staz naruszenia obowigzkow, o ktorych
mowa w § 5 niniejszej umowy.

2.  Uczelnia moze rozwigza¢ umowe za skutkiem natychmiastowym z przyczyn niezawinionych
przez Stazyste, jesli bedzie on niezdolny do wykonywania zadan objetych programem Stazu
przez okres dtuzszy niz 30 dni albo, gdy z okoliczno$ci sprawy, w tym z zaswiadczen lekarskich
wynika¢ bedzie, ze niezdolnos¢ Stazysty do wykonywania zadan objetych programem Stazu
bedzie trwaé dtuzej niz 30 dni.

3. Rozwigzanie Umowy o Staz wymaga formy pisemne;.

W przypadku rozwigzania umowy w wyniku zawinionego przez Przyjmujacego na Staz
naruszenia obowigzkdéw, o ktorych mowa w § 5 niniejszej umowy, Przyjmujacy na Staz
zobowigzany jest do zwrotu poniesionych przez Uczelni¢ kosztow zwigzanych z realizacja Stazu
przez Stazyste (stypendium stazowego Stazysty, kosztow zakwaterowania Stazysty oraz kosztow
dojazdu (tam i1 z powrotem) do miejsca odbywania Stazu).

§ 8a

Zarowno Przyjmujacy na staz, jak i Stazysta, zobowigzani sa do udzielania Uczelni oraz innym

upowaznionym instytucjom krajowym i Unii Europejskiej, monitujacym realizacj¢ niniejszej umowy,

rzetelnych informacji i wyjasnien oraz udostepniania wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja
niniejszej umowy.

§9
1. Umowa zawarta jest na czas trwania i rozliczenia Stazu.

2.  Wszelkie zmiany w Umowie o Staz, dokonywane w formie aneksu podpisanego przez kazdg ze
stron, wymagaja dla swej waznos$ci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Wszelkie spory o niemajgtkowym charakterze, ktére mogg wynika¢ z Umowy o staz winny by¢
rozstrzygane polubownie.

4. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy Kodeksu
Cywilnego i/lub Kodeksu Pracy.

5. Jesli ktorekolwiek z postanowien niniejszej Umowy o Staz okaze si¢ niewazne w catosci lub w
czes$ci, pozostate postanowienia pozostajg w mocy, strony za$ zobowigzuja si¢ na wniosek
ktorejkolwiek z nich do zastgpienia niewaznych postanowien postanowieniami, ktorych moc
prawna 1 skutek ekonomiczny sg najbardziej zblizone do postanowien zastgpowanych.

6. Umowe o Staz sporzadzono i podpisano w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej strony.

7.  Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad miejscowy wlasciwy
dla Politechniki Biatostockiej w Biatymstoku.

Uczelnia Stazysta Przyjmujacy na Staz
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Zalgcznik nr 1 do Umowy o Staz

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwiazku z przystapieniem do projektu pn. ,,PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow
Wydzialu Budownictwa 1 Inzynierii Srodowiska Politechniki Biatostockiej” os$wiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, majacy siedzibg
przy Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
( Dz. U. z 2014 1. poz. 1182, z p6zn. zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajagcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego,  Funduszu  Spdjnosci 1 Europejskiego  Funduszu  Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w  perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146,
z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje

programoéw operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw shuzacych do
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przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczace

wymiany informacji miedzy Dbeneficjentami a instytucjami  zarzadzajacymi,

certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu ,,PRACTICAL

WORK_ Program stazowy dla studentéow Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska

Politechniki Bialostockiej”, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,

udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe =zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej, tj.
Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju (z siedziba przy ul. Nowogrodzkiej 47a, 00-695
Warszawa) oraz Instytucji Zarzadzajacej. Moje dane osobowe mogg zostaC przekazane
podmiotom realizujagcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego, Instytucji
Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe moga zostaC rOwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujagcym na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Posredniczacej oraz
beneficjenta kontrole 1 audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

7. W ciagu trzech miesi¢cy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepni¢ dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Migjsce 1 data Podpis Stazysty
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Zatqcznik nr 3 do Regulaminu Projektu

»PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydziatlu Budownictwa i Inzynierii
Srodowiska Politechniki Biatostockiej”

INDYWIDUALNY PROGRAM STAZU

Dane osobowe Stazysty

Imig¢ i nazwisko

Adres
zamieszkania

Tel. kontaktowy Adres e-mail

Informacje dotyczace Przyjmujacego na Staz

Nazwa
Dane teleadresowe
Przyjmujacy na | Adres strony www
Staz Profil dziatalnogci
Nazwa dziatu, w ktérym
odbywac si¢ bedzie Staz
Osoba Imig¢ i nazwisko
reprezentujgca
. Dane kontaktowe
Przyjmujacego .
i (telefon, e-mail)

Planowany termin odbycia stazu (od — do)

Imig¢ i nazwisko

Opiekun Stazu Stanowisko

Dane kontaktowe
(telefon, e-mail)

Program Stazu

Lp. | Zadania przewidziane do zrealizowania przez Stazyste

Rl Il
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Lp. | Zadania przewidziane do zrealizowania przez Stazyste
5.

6.

7.

8.

9.

10.

Koordynator Projektu Przyjmujacy na Staz Stazysta
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu Projektu

»PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydzialu Budownictwa i Inzynierii
Srodowiska Politechniki Biatostockiej”

DZIENNIK STAZU

Termin odbywania Stazu (dd/mm/rr — dd/mm/rr)

Podpis Opiekuna Stazysty

Podpis Koordynator Projektu
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»PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydzialu Budownictwa i Inzynierii
Srodowiska Politechniki Biatostockiej”

DZIENNIK STAZU

Podpis Opiekuna Stazu wymagany jest pod koniec kazdego dnia odbytego Stazu, opis powinien zawiera¢
informacje o przebiegu Stazu i zakres wykonanych zadan i czynnosci w danym dniu wraz z odniesieniem
do efektow ksztalcenia (EK) sprecyzowanych na ostatniej stronie Dziennika Stazu.

Imie¢ i nazwisko Stazysty

Data Liczba Zakres wykonanych zadan Odniesienie Podpis
godzin do EK* Opiekuna Stazu
Suma godzin
Podpis Koordynator Projektu Podpis Opiekuna Stazu Podpis Stazysty

* Nalezy odnie$¢ zakres wykonanych zadan do nastepujacych efektow ksztalcenia (EK):

Symbol Efekt ksztalcenia

EK1

EK2

EK3

EK4

EKS5
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EK6

EK7

EK8

EK9

EK10

EK11

EK12

EK13

EK14

EK15

EK16

EK17

EK18

EK19

EK20

Symbol Efekt ksztalcenia

EK21

EK22

EK23

EK24

EK25

EK26

EK27

EK28

EK29

EK30

EK31

EK32

EK33

EK34

EK35

EK36

EK37

EK38

EK39

Oswiadczenie o wykorzystaniu materialéw zuzywalnych*

Oswiadczam, ze w okresie odbywania Stazu (od ............. do .... ..) wykorzystalam/em materialy
zuzywalne niezb¢dne do prawidlowej realizacji Stazu (art. biurowe, od21ez ochronnq etc.) na zakup, ktorych
Przyjmujacy na Staz przeznaczyl kwotg.................. zt (z VAT).

Podpis Stazysty
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* jezeli dotyczy

Zatqcznik nr 5 do Regulaminu Projektu

»PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydzialu Budownictwa i Inzynierii
Srodowiska Politechniki Biatostockiej”

LISTA OBECNOSCI STAZYSTY

Imie¢ i nazwisko Stazysty

Data Podpis Stazysty Podpis Opiekuna Stazu

Miegjscowos¢ 1 data Podpis Opiekuna Stazu
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Zatqcznik nr 6 do Regulaminu Projektu

»PRACTICAL WORK Program stazowy dla studentow Wydzialu Budownictwa i Inzynierii
Srodowiska Politechniki Biatostockiej”

RAPORT KONCOWY OPIEKUNA STAZU

Imi¢ i nazwisko Stazysty

Przyjmujacy na Staz

Termin odbycia Stazu (od — do)

Imig¢ i nazwisko Opiekuna Stazu

Opinia Opiekuna Stazu o StazyScie

Zaangazowanie Stazysty, stopien samodzielnosci, stosunek do powierzonych zadan, zadania praktyczne,
z ktorymi zmierzyl si¢ Stazysta, wykaz umiejetnosci praktycznych i wiedzy, ktora nabyl Stazysta,
przygotowanie Stazysty do przysziej pracy zawodowej

Odniesienie zadan wykonywanych w trakcie Stazu do kierunkowych efektow ksztalcenia

na Kierunku ....c...ccoeveneennee Wydzialu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska Politechniki
Bialostockiej
Symbol Opis efektu ksztalcenia Ocena
EK1 [] osiggnat
[ nie osiagnat
EK2 [] osiggnat
[ nie osiagnat
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EK3 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK4 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK5 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK6 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK7 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EKS8 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK9 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK10 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK11 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK12 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK13 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK14 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK15 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK16 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK17 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK18 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK19 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK20 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK21 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK22 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK23 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK24 [] osiggnat

[ nie osiagnat
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EK25 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK26 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK27 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK28 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK29 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK30 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK31 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK32 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK33 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK34 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK35 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK36 " osiagnat

[ nie osiagnat
EK37 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK38 [] osiggnat

[ nie osiagnat
EK39 [] osiggnat

[ nie osiagnat

Oswiadczenie o wykorzystaniu materialéw zuzywalnych*

Oswiadczam, ze w okresie odbywania stazu (od

........... do ..........) Stazysta wykorzystal materiaty zuzywalne
niezbedne do prawidtowej realizacji stazu (art. biurowe, odziez ochronng etc.) na zakup, ktérych przeznaczona
zostata kwota

Miejscowos¢ 1 data

*jezeli dotyczy

Podpis Opiekuna Stazu
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Zatqcznik nr 7 do Regulaminu Projektu

Miejscowos¢ i data

Wystawca (Przyjmujacy na staz) Odbiorca (Kierujacy na staz)

Oryginat/Kopia

NOTA KSIEGOWA NR

Prosimy o zgodne z naszym zaksiegowanie nastepujacych pozycji:

Obcigzylismy (kwota) TRESC Uznaliémy (kwota)

Sprawowanie opieki nad ....... (liczba stazystow) stazysta/ami
w ramach projektu ,,PRACTICAL WORK_Program stazowy dla
studentéw Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska
Politechniki Biatostockiej” (....... godz./stazyste)

W OKIesSie ...ccevurveunne

Wystawit (podpis i pieczgtka osoby upowaznionej)

Oswiadczam, iz:

e wynagrodzenie opiekuna stazu zostato wyptacone;
e nalezne sktadki do ZUS oraz zaliczka na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego zostaty
zaptacone.

Podpis osoby upowaznionej (Wystawca)
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