SPOSOBY | ZASADY ODBYWANIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ AK

Praktyke zawodowa 4 tygodniowa — min.180 godzin, w firmach o profilu zblizonym do
kierunku ARCHITEKTURA KRAJOBRAZU (biurach projektowych, szkotkach, firmach
projektowania ogrodoéw, producentach roslin, szklarniach, Parkach Narodowych, sklepach
ogrodniczych itp), mozemy odby¢ na dwa sposoby:

1. Poprzez podpisanie umowy pomi¢dzy wybrang firmg a Politechnikg Biatostocka

2. Poprzez uznanie pracy zawodowej (umowa o prace, zlecenie, o dzieto)

KOLEJNOSC DZIALAN:

I. sposob:

1. W marcu - maju - wybieramy firm¢ i z Dyrekcja (whascicielem, dyrektorem, szefostwem)
ustalamy termin praktyki.

2. Do konca maja — dostarczamy do pok.115 wypetiony i podpisany przez studenta
formularz zgloszenia praktyki (ZAL.1).

3. Do konca maja — wypelniamy na komputerze umowe (ZAL.2) (bez daty zawarcia
umowy) w 3 egzemplarzach (do jednego dotaczamy program praktyki — ZAL.2A oraz
informacj¢ RODO), dostarczamy do pok.115 [mozna tez dostarczy¢ razem z formularzem]
Umowa zostanie zarejestrowana w Politechnice.

4. Po podpisaniu przez Politechnike, umowy odbieramy i udajemy si¢ do firmy po podpisy,
jeden egzemplarz umowy jest studenta, drugi zwracamy do opiekuna po zakonczeniu praktyki
wraz z kartami praktyk (pok.115), trzeci zostaje u pracodawcy

5. Po odbyciu praktyki sporzadzamy (najlepiej r¢cznie) karty praktyk (ZAL.3) na kazdy
tydzien oddzielnie, jeden tydzien — jedna karta, kazda podpisana przez opiekuna z firmy 1
studenta.

Karty po odbyciu praktyki nalezy dostarczy¢ do opiekuna wraz z jednym egzemplarzem

umowy.

lub
I1. sposdb:

1. Do konca maja — dostarczenie wypelionego formularza zgloszenia praktyki (ZAL.1) do
pok.115.
2. Wypeknienie wniosku o uznanie pracy.... (ZAL.4) i podpisanie go przez pracodawce i

studenta.



3. Wypelnienie kart praktyk na kazdy tydzien praktyki (ZAL.4A) i podpisanie przez
pracodawce i studenta (inne karty niz w sposobie [-wszym)

4. Kopia umowy z zaktadu pracy (firmy, urzedu)

Te cztery dokumenty nalezy dostarczy¢ do opiekuna.

ZALICZENIE

Na podstawie dostarczonych dokumentéw do opiekuna, nastgpuje zaliczenie praktyki i wpis
do systemu USOS na poczatku pazdziernika w semestrze VII.

Praktyke¢ odbywamy podczas wakacji (lipiec, sierpien, wrzesien). Mozna ja odby¢ po 2, 4
lub najpo6zniej po 6 semestrze.

Na czas praktyki podczas wakacji Uczelnia dokonuje ubezpieczenia studenta.

Wszystkie zataczniki mozna pobrac¢ ze strony Wydziatu.

OPIEKUN PRAKTYK: dr inz. Krystyna Rauba, pok.115, e-mail: k.rauba@pb.edu.



