SPOSOBY | ZASADY ODBYWANIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ GP

Praktyke zawodowa 4 tygoedniowa — min.120 godzin, w firmach o profilu zblizonym do kierunku
GOSPODARKA PRZESTRZENNA (urzedach, departamentach urbanistyki, gospodarki
przestrzennej, biurach nieruchomosci, zarzagdcach budynkéw, biurach projektowych, geodezyjnych,
itp.), mozemy odby¢ na dwa sposoby:

1.Poprzez podpisanie umowy pomi¢dzy wybrang firmag a Politechnikg Biatostocka.

2. Poprzez uznanie pracy zawodowej (umowa o prace, umowa zlecenie).

KOLEJNOSC DZIALAN:

1. sposob - podpisanie umowy pomiedzy wybrana firma a Politechnika Bialostocka

1. W marcu - maju - wybieramy firm¢ i z Dyrekcja (whascicielem, prezesem, dyrektorem itp.)
ustalamy termin praktyki.

2. Do konca maja — dostarczamy do pok.115 wypelniony i podpisany przez studenta formularz
zgltoszenia praktyki (ZAL.1).

3. Do konca maja — wypetniamy na komputerze umowg (ZAL.2) (bez daty zawarcia umowy) w 3
egzemplarzach (do jednego egzemplarza dotagczamy program praktyki — ZAL.2A wraz z zakresem
odpowiedzialno$ci zaktadowego opiekuna praktyk, a do drugiego informacj¢ RODO), dostarczamy
do pok.115. Umowa zostanie zarejestrowana w Politechnice.

4. Po podpisaniu umowy przez Politechnike odbieramy ja i udajemy si¢ do firmy po podpisy,
jeden egzemplarz umowy jest studenta, drugi wraz z podpisanym RODO i z zakresem
odpowiedzialnosci zakltadowego opiekuna praktyk zwracamy do wydzialowego opiekuna praktyk
po zakonczeniu praktyki wraz z kartami praktyk i raportem z badania satysfakcji Studenta
(pok.115), trzeci wraz z programem praktyk zostaje u pracodawcy.

5. Po odbyciu praktyki sporzadzamy (recznie lub na komputerze) Tygodniowe Kart Praktyk
(ZAL.3) na kazdy tydzien oddzielnie, jeden tydzien — jedna karta, kazda podpisana przez opiekuna
praktyk i studenta.

Zaliczenie praktyki

Tygodniowe Kart Praktyk wraz z raportem z badania satysfakcji Studenta po odbyciu praktyki
nalezy dostarczy¢ do wydzialowego opiekuna praktyk z jednym egzemplarzem umowy wraz z
podpisanym RODO oraz z zakresem odpowiedzialnosci zaktadowego opiekuna praktyk.

Na podstawie dostarczonych dokumentow do wydzialowego opiekuna studenckich praktyk,
nastgpuje zaliczenie praktyki i wpis do systemu USOS na poczatku pazdziernika w semestrze VII.
Praktyke odbywamy podczas wakacji (lipiec, sierpien, wrzesien). Mozna ja odbyé¢ po 2, 4 lub

najpozniej po 6 semestrze.



Na czas praktyki podczas wakacji Uczelnia dokonuje ubezpieczenia studenta.

Wszystkie zataczniki mozna pobraé ze strony Wydziatu https://whb.pb.edu.pl/studenci/organizacja-

toku-studiow/praktyki-i-staze/
Lub

11 sposdb - uznanie pracy zawodowej (umowa o prace, zlecenie, o dzielo, staz)
1. Do konca maja — dostarczenic wypelionego formularza zgloszenia praktyki (ZAL.1l) do

pok.115.

2. Wypehienie wniosku o uznanie pracy zawodowej (ZAL.4) i podpisanie go przez pracodawce i
studenta.

3. Wypehienie Tygodniowych Kart Praktyk na kazdy tydzien praktyki (ZAL.4A) i podpisanie
przez pracodawce, kierownika budowy, projektanta, itp. oraz studenta (inne karty niz w sposobie I-
wszym).

4. Kopia umowy z zakladu pracy (firmy, urzgdu).

Te cztery dokumenty nalezy dostarczy¢ do wydzialowego opiekuna studenckich praktyk
zawodowych.

Zaliczenie praktykKi

Zaliczenie praktyki dokonywane jest przez Prodziekana ds. Studenckich i Ksztalcenia
a wpisywane do systemu USOS na poczatku pazdziernika w semestrze VIl przez wydziatlowego
opiekuna studenckich praktyk zawodowych na podstawie pisemnego i udokumentowanego wniosku
studenta oraz wypelionych i podpisanych (przez osobe uprawniong do reprezentowania
pracodawcy), a takze zatwierdzonych przez wydziatlowego opiekuna studenckich praktyk
zawodowych Tygodniowych Kart Praktyk.

Wszystkie zataczniki mozna pobraé ze strony Wydziatu https://wb.pb.edu.pl/studenci/organizacja-
toku-studiow/praktyKki-i-staze/

WYDZIALOWY OPIEKUN PRAKTYK: dr inz. Krystyna Rauba, pok.115, e-mail:
k.rauba@pb.edu.
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