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W sprawie stosowania procedur w zaKkresie gospodarowania
aparaturg naukowo-badawczg i dydaktyczng na Wydziale

Zgodnie z uaktualnionym Zarzagdzeniem Nr 29/2021 Rektora Politechniki Bialostockiej z

dnia 29 marca 2021 roku w sprawie zasad zarzadzania sktadnikami majatku, w tym Instrukeji w
sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawczg i dydaktyczng w Politechnice Biatostockiej,
aparatura znajdujaca si¢ w laboratorium Katedry nie moze zosta¢ udostgpniona bez wiedzy
Dziekana i Kierownika Katedry.

W szczegdlnosci zalecane:

L,

Prowadzenie poprawnej ewidencji wykorzystania aparatury o wartosci powyzej 300 tys. zi.
Realizacja — osoby materialnie odpowiedzialne

Nadzér — Kierownik Katedry

Powolane osoby materialnie odpowiedzialne za aparaturg i urzadzenia zakupione ze $rodkow
Programu operacyjnego realizowanego w latach 2007-2013 skiadaja do Sekretariatu wydziatu
dwukrotnie w kazdym roku kalendarzowym sprawozdania, dotyczacego zrealizowanej dzialalnosci
komercyjnej w zakresie podanym w Zarzadzeniu Nr 134//2025 Rektora Politechniki Biatostockiej z
dnia 29 grudnia 2025 roku. Sprawozdanie nalezy dostarczaé w wersji papierowej i elektronicznej w
nastepujacych terminach:

1) Za pierwsze pétrocze do 10 lipca biezacego roku kalendarzowego,

2) Za drugie pétrocze do 10 stycznia kolejnego roku kalendarzowego.

Przestrzeganie ,,Instrukcji w sprawie gospodarowania aparatura naukowo-badawczg i dydaktyczng w
Politechnice Bialostockiej” w zakresie eksploatacji i udostepniania aparatury i urzadzen, w tym
przygotowanie kalkulacji zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do Instrukcji w sprawie gospodarowania
aparaturg naukowo-badawcza i dydaktyczng w Politechnice Biatostockiej.

Kalkulacje przygotowuja Instytuty na Wydziale z uwzglednieniem:

1) Wynagrodzenia wykonawcy

2) Realnych kosztéw eksploatacyjnych aparatury i urzadzen

3) Zysku w wysokosci 20%

Prawidlowe i czytelne, zgodnie z trescig wzoréw wypetnianie kart ewidencji wykorzystania
infrastruktury badawczej na Wydziale:

1) Informacja o wykorzystaniu infrastruktury podawane sa w godzinach,

2) Opatrzenie datg zatozenia ewidencji przed pierwszym uzyciem aparatury

3) Ziozenie podpisu przez opiekuna infrastruktury badawczej.

Realizacja — osoby materialnie odpowiedzialne
Nadzor — Kierownik Katedry
Terminowe przekazywanie dokumentéw do Dziatu Zarzadzania Nieruchomos$ciami.

Realizacja — osoba materialnie odpowiedzialna
Nadzor — Sekretariat Instytutu
Otrzymuja:

I. - Osoby odpowiedzialne materialnie za infrastrukture badawcza na Wydziale
2. Dyrektorzy Instytutéw

3. Kierownicy Katedr




